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OBJETIVOS

* Presentar los aspectos mas importantes del
Acuerdo No0.004 de 2013 que reglamenta el
decreto 2578 y 2609 del 2012.

e Resolver las inquietudes relacionadas con el
marco normativo expedido por el Archivo
General de la Nacion en el 2012 y 2013.
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GLOSARIO

e TRD: Tablas de Retencidon Documental.
e TVD: Tablas de Valoracion Documental.

e PGD: Programa de Gestion Documental.
e CCD: Cuadro de Clasificacion Documental.
e CED: Comité Evaluador de Documentos del AGN.

 CDA: Consejo Departamental o Distrital de Archivos.
 CIA: Comité Interno de Archivos.

e CIDA: Comité Institucional de Desarrollo
Administrativo.

RUSD: Registro Unico de Series Documentales.
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CONSIDERACIONES GENERALES

DECRETO 2578 DEL 13 DE DICIEMBRE DE 2012

evaluar las TRD y TVD una
vez aprobadas por el

- Paragrafo - El AGN podra

Comité interno de Archivo.
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Reglamentacion del
procedimiento para la
elaboracion, evaluacion
aprobacion e
implementacion de las TRD
y TVD.

Reglamentacion del
procedimiento para la
eliminacion de
documentos de archivo,
garantizando siempre el
principio de transparencia
y maxima divulgacion.
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CONSIDERACIONES GENERALES

DECRETO 2609 DEL 14 DE DICIEMBRE DE 2012

Articulo 8.

Instrumentos archivisticos para
la gestion documental entre los
cuales estan el Cuadro de
Clasificacion Documental — CCD
y las TRD.
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL DEL AGN

Estructura Organizacional AGN

Consejo Directivo

Comité de Direccidn

— ~ Direccion General
Comité de Coordinacion de
Control Interno

Oficira de Cficina
Cortrol Intermo feeso m luridica
Comité Interno de Archivo

Oficira f=s

de Plareas Secretaria Gere@|

Comisidn de Personal

Subdireccion de Gestion

del Patrimonio Documeantal

_ |Grupo de Consenacién y B=tumcion
de=l Patrimanic Documenta |

| | Grupode Imestigacicn v Fondos
Documentak s Histdrcos

Grupo de om@ENEacidny
Descripcidnde Archivos

| | Grupode EvalEcidn Documental
y Tramsfere nc Bs Sec undanas
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Se reglamenta parcialmente los Decretos 2578 y 2609 de 2012 y se
modifica el procedimiento para la elaboracion, presentacion,
evaluacion, aprobacion e implementacion de las TRD y TVD.

TITULO I Disposiciones Generales

e Entidades del Estado del orden nacional,
departamental, distrital y municipal, y las entidades
privadas que cumplen funciones publicas.

e En virtud de la autonomia constitucional y legal de la
Rama Judicial, podran adoptar en las politicas archivisticas
judiciales.

e EIl AGN definira procedimientos especiales para las
notarias, personerias, curadurias urbanas, grupos étnicos y

demas que no cuenten con una estructura organizacional
definida.

““ “A’ ““ “A’ “A’ “‘y ® forre il o R

www.archivogeneral.gov.co / contacto@archivogeneral.gov.co GE-220-FR-009 2012-10-18 V.4




Acuerdo No.004 de 2013.

TITULO | Disposiciones Generales

eLas TRD se deben elaborar y aplicar tanto para
la organizacion y disposicion de documentos
fisico como documentos electronicos.

eLas TVD se deben elaborar y aplicar para la
organizacion de FDA.

Alcance
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TITULO | Disposiciones Generales

e Equipo interdisciplinario

Las TRD y TVD deben
ser elaboradas por un
equipo profesional
en diferentes
disciplinas como
archivistica, historia,
derecho, ingenieria
industrial, experto en
administracion
publica, entre otras.
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TITULO | Disposiciones Generales
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e Las TRD y TVD deben e Tener en cuenta los
elaborarse a partir del procesos de la
CCD entidad, principio de

e Siguiendo la orden original y el
estructura organico- desarrollo del PGD.
funcional.

Cuadros de ‘ Cuadros de
Clasificacion Clasificacion

Documental » Documental

N
e Los tiempos de retencion se

fijan a las series
documentales.

¢ Independientemente que se
trate de tipos documentales
fisicos o electrénicos.

Cuadros de
Clasificacion

CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

Documental
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TITULO Il Elaboracién y Aprobacion de las TRD y TVD

e Las TRD y TVD deben elaborarse
teniendo en cuenta el
“Instructivo para la elaboracion”
aprobado por el AGN.

e El AGN podra complementar
con guias que faciliten su
aplicacion.

ELABORACION
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TITULO Il Elaboracién y Aprobacion de las TRD y TVD

4 D ~ ™
e La elaboracién de TRD e En la evaluacién de
y TVD debe ser por un documentos debe
equipo altamente considerarse:
) calificado. contexto legal,
contexto institucional
e histdrico.

IDONEIDAD i

ANALISIS =3
CONTEXTUAL gl

( N\
e Se deberd conservar de

manera permanente todos
los soportes e informacién
generada y que sirvid de
base en el proceso de
elaboracion.

ﬁﬂﬂ

CRITERIOS PARA LA ELABORACION

TRAZABILIDAD Y

CONTROL
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TITULO Il Elaboracién y Aprobacion de las TRD y TVD

* Firmas responsables

las TRD y TVD
deben ser suscritas

Secretario General Responsable del
o un funcionario area de archivo o
administrativo de gestion

igual o superior documental de |la
jerarquia entidad
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TITULO Il Elaboracién y Aprobacion de las TRD y TVD

e Aprobacion
Sustento
consignado en el

acta del respectivo

Comité.
A ?

" ACTA
P reVi O Co n Ce pto e m it i d O & Anti Counterfeiting Trade Agreement ‘ |

por el CIDA (Orden
Nacional) o Comité Interno
de Archivo (Orden
Territorial).

Acto Administrativo
del Representante
Legal de |a entidad.
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TITULO 1l Publicacién y Presentacidn

e Publicacion

Las TRD y TVD se deberan
publicar en la pagina web de la
entidad.

Incluye los documentos que
senale el “Instructivo para Ila
elaboracion de TRD y TVD”
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TITULO 1l Publicacién y Presentacidn

CDentro de los 30 dias siguientg
de aprobadas las TRD o TVD el
Secretario General o quien
haga sus veces.

* Presenta con todos sus anexos,
al CED del AGN o al CDA

Presentacion

* Presentacion, revision y ajuste

Evaluacion Técnica
o Convalidacion

¢ Los 6rganos evaluadores tendran
90 dias para emitir concepto.

¢ En el caso de no emitir concepto
durante dicho tiempo se
procedera a su implementacioén.

¢ Si el concepto determina cambios
o ajustes la entidad que las
aprobé tiene maximo 30 dias y
remitir al drgano evaluador.

CA los 30 dias de\
evaluadas las TRD o TDV
el Secretario General o
quien hagas sus veces
solicitara al AGN |Ia
inscripcion en el “RUSD”

—

Notificacion del CDA al AGN
para aplicar el articulo 35 de
la Ley 594 de 2000.

sy ARCHIVO
222 MinCultura PROSPERIDAD GENERAL
DE LA NACION

I PARA TODOS COLOMBIA
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TITULO IV Evaluacién y Convalidacién
e Evaluacion técnica y solicitud de ajustes.

Articulos Transitorios

(e EI CED del AGN y los CDA) (e Las TRD o TVD aprobadas)
tendran maximo 90 dias por el CIA y no se
contados a partir de la e El CED del AGN vy los CDA hubieren presentado al
recepcion de las TRD o tendran plazo de 1 afio CED del AGN o al los CDA
TVD. para revisar y convalidar tendran 30 dias para

las TRD o TVD presentarlas.
presentadas antes del 12
o diciembre de 2012. Antes de la
Evaluacion o

expedicion del

Convalidacion Decreto 2578 de 2012

N
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TITULO IV Evaluacién y Convalidacién
e Evaluacion técnica y solicitud de ajustes.

Articulos Transitorios

(o Las TRD o TVD de Ias\ e La entidad podra solicitar
entidades del orden un segundo concepto al
municipal gque no hayan e Requeridos por el CED del AGN, allegando una
sido aprobadas por el AGN o por el CDA son de solicitud motivada.
Consejo Municipal obligatorio cumplimiento. e El AGN tendra 90 dias para
tendran 30 dias para e De no cumplir podran ser pronunciarse.
presentarlas al CDA. sujeto de las sanciones.

— Consejos Municipales

N
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TITULO V Implementacion y Actualizacion

/-Aprobadas y convalidadas\ ACtuaIizaCién

las TRD o TVD las entidades
deberdn proceder a la

implementacion, si no se ha e Cambios en la estructura
cumplido este proceso Ia organica.
entidad podra ser sujeto de e Cambios en las funciones.

las sanciones. e Supresion, fusidn, escisidon

o liquidacion.

e Cambios en el marco
normativo del pais.

e Tipos documentales fisicos

por electronicos, entre
otros.

N\ J

\ Implementacion
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TITULO V Implementacion y Actualizacion

e Eliminacion

e Eliminacion de
documentos fisicos
como electrdnicos.

e Acorde conlas TRD o
TVD.

e Eliminacion aprobada
por el CIDA o el CIA.

e Consulta al AGN cuando
no existan normas que
regulen los plazos de
retencion.

e Entre otros.
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TITULO V Implementacién y Actualizacién

* Procedimiento eliminacion de documentos

Publicar previamente en
la pagina web por 30 dias
el inventario.

Si hay observaciones el

CDA o el AGN tendran 60
dias para la revisidon y
decisidn respectiva.

Aprobacién de la eliminacidn
de documentos de archivo
(fisicos y electronicos) deberd
constar en un acta firmada
por Presidente y Secretario
del CIDA o CIA.

Eliminacion de
documentos se debe
realizar por series y
subseries documentales

El AGN sera la Ultima instancia
en cuanto a la solicitud de
suspension del proceso de

eliminacién, cuando a su juicio

se pueda afectar el patrimonio
documental del pais.

Acta e inventario de
eliminacion se conservaran
permanentemente y
mantendran publicados en |la

pagina web.
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TITULO VI Disposiciones Finales

. *El AGN podra revisar las TRD o TVD en cualquier
|I1$p€CCIOI1 Y momento , aun después de aprobadas.

Vigi|a ncia * E|l AGN solicitara ajustes a las mismas.
® Realizara inspeccion al plan de implementacidn.

e El incumplimiento a las normas del presente decreto dara
lugar a sanciones de que trata el articulo 35 de la Ley 594
de 2000.

Uso de Tecnologl'as ¢ Se debera implementar mecanismos tecnoldgicos que permitan la
. ., automatizacion en la elaboracion, consulta y actualizacion de las
de informacion TRD, facilitando la interoperabilidad con el “RUSD” .

Obligatoriedad de Ias e Responsabilidad de las Superintendencias y los Ministerios

solicitar la elaboracion de las TRD y TVD, en coordinacién con el

entidades privadas [
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TITULO VI Disposiciones Finales

* Transitorio Todas entidades que

cuenten con la TRD o
TVD debidamente
aprobadas antes de la
expedicion del Decreto
2578 de 2012, tendran
180 dias para su
inscripcion en el
“RUSD”, (hasta el 12 de
diciembre de 2013)
segun procedimiento
gue se establezca para
tal fin.
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Cero Papel es...
Leer en pantalla

Gracias por su atencion
contacto@archivogeneral.gov.co
www.preservandoparaelfuturo.org
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